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N .ﬂ\ 1 Overkalix kommun Sammantridesprotekell
G a Sammantridesdatum Sidaav (30)
Kommunstyrelsen 2006-06-12 14
Kommunstyrelsens arbetsutskott 2006-05-22 7
Ks § 54
Au§ 71 Dnr 621-2006

Dokumenthanteringsplan fér ekonomikontoret
Foreligger forslag till "Dokumenthanteringsplan for ekonomikontoret”,

Bilaga 9

Ks-au 2006-05-22 § 71
Kommunstyrelsens arbetsutskott foreslir kommunstyrelsen besluta

G Anta "Dokumenthanteringsplan fir ekonomikontoret” enligt bilaga 9.

Ks 2006-06-12 § 54
Kommunstyrelsen beslutar

O Anta "Dokumenthanteringsplan for ekonomikontoret” enligt bilaga 9.

Protokollsutdrag tiil:
- Ekonomlkontoret

Justerares
s

B




$ 5.5

£72

i

#1 A
s -

J

L

IS

-

g

[J/EI01ep | uaAg suulg ,
WEGUI AL Bz NS 1218 PIA 33erpuey dsay deds 1sg] ‘ULEd |, 19WSISASILIOUOYS [[U t3sTunIQrRoy
PURY SIASQ “wesuim % 01 IN[S SI3IE PIA B3pipuey dsoy dpxs isgl ‘uugg | * sﬁmmmmumﬁmmﬂﬁm%mwm%
ol n|s $3912 PIA S8depuey dssy deys 15g] ‘uugg * . JeHesEuIIny
e31[uosiad ‘raprosunigpiog
hi-Fg N[ S]2I8 PIA 33g|puey dsey deys 159 'uugg Teguuis[myewr 107 Sepepup)
E7 IS S121E PIA 33eipuey dsay deys 1sg] ‘ulpy + BLdONRINNE) ‘B)stsTuLenGac]
7 NS $1918 PIA F3ejpuel] dsay deys 158 ‘ulley Tadded ‘BeprspunsBunniqac
Zioswowed/ Furupyusy b F3pipuey dsoy loje(y 13[lJ “Fejapuns3uLiaggag
g NS §1318 DIA F3ppurey dsoy deys 15[ ‘unmyg . loisysuayiay ondomy
BT NS §1218 PIA 33p[puey dsay deys 15[ ‘uueg Funnfeasqsuiuelsq ondoiny
JR[RNINRUL DIA SRI[[ED seleAaq 33e[puey dsoy deys isg| ‘uueq teBuinosuzonoiny
By M[S $1918 PIA S8e[puey dsay dexs 159} ‘uLipq « Sutusgiur de/8d wisysusmiay
gz IN[S 381 PIA 33g|puey dsoy dexs 15y} “uugg +  od Jauoddey Bempinojuoy
BAJUOYSNY /1000 epunyy
ADjaRARU Buadely
urnpiguny | SuLes ADIRlEUR]) | [N w:t@aw.»@ sye[ds8urresigy | BuudSeany 1egduijpuey ‘arIag

XX-XX-900Z PIIBISISE ]

Joyprwouoyy orepuzyamry

NVTISONTHAINVHINAANNOA

NNININOM XITVMHEIAQ

121U IWOUDH T 10IUON,BUIUI[EALQ

JRI0IUON WO

UISPRAAISUNWIWOY  2RP[IGADUIY

1910 UONTIIO U0




N
“IeSulpuey epIgjsLiep .
SUAS{RIAISUNALON Hﬁ.ﬂm_aum AnyeTec] ddepy AR103p[ryfs “IEZulpuRyIU
1 3aAQuiedy 1egug PRI
e o1 ADjIESR( ddepy l0tdoy ‘IsuoieIR[3apaNeyS
seleAdq ADJIEIRN 1$61 DIW U420 [[11 JOUONBYLILIS A
I8 0] 0[S S12IE pIA 33e[puey -dsay uLieg JapiosFuLigyyoq eFUAQ
18 01 N[S S1918 PIA 33glpuey “dsay uLRg 1a5[augy
1201 NS S1a18 PIA 3g[puey "dsey uLied Fupangepwaiuy
180l 1S S1a4E PLA B8erpury "dsay ued Iasuereq apusedu;
(2311A9) JouOy BN I3 A
seleaag 10§ S1818 PLA 23z puey -dsoy ) wiredsingsyog “FuiwaaiIgIpoy paw uepdoyuoy
“1eUT[pURY BpIQJILRID
SUIS|AUAISUNWWOY | jaj[emNE
1 758u] “wugdsinsyoq upip, AaneSec ddepy uspueZeygsusiog
1 suuly uoneyyadg
“12FULIS]ISaAL]
Yoo edumiae
JULES JBSUIUALIYSAR
§1518 “IBFUIUALISAR uuedsinysyoq
PEIS[NUR®IE . 1 FrIpuBULUES ‘(1eFuUuaLIsAR ‘JeSunialsaaur )
‘opIgas3uruyeysue seiered 1S SITE PIA afgipueq “dsoy ¥ slAa(] — BBNUOXSaISFiuIFe Uy
sIB3UESNY AR JowsAsiuouoys | .
JadA) eXI[C WO uoLRULIOjUL
93 1B eInS¥OqsIe
PIUE PUBQUTES 1 19Y$ JUINSIN
AD{1e1EU suLIdE[J
. Sunnprpmay | Suupjes) AppIejRUaY) | [0 BulgreaQ | syejdsSurieatoy | BuiuSdeaniry Jedurjpuey ‘ariag

. ///

7



"SBI201J192dS 450 1 SALINS
UOIUOY SUSFUIUNBISUR[Rg

uspdsinisyoq
1PINEN0G Paw puRguES ) 1 epuewiures
£ 1N SALDS J3ULUTSYISA sereAayg TS S19IR PIA 38g[puey ‘dsoy X siaac] Suuopog NSHBWSISAY
420 teasie gd aprispos 12WalsAS-Twoueys |
BeIpuBLIWES | J0IST] :
sElRARy N[ 51208 PIA 33erpuey -dsoy unedsinsyog UaZUIUSIAOPAISIE {13 Bepiapu)
To3oiead {3 ,
ede]1q 1081n yoo saddedarye .
ed sAls tejdwaxs SBIBASY Igg 3Bg[puey -dsay UL | JUIUSIAODaI W3oUOY ug mEE?ovEﬁ%
W Je3ul|puey epigjatielp
suasjaLlisunuuioy 1 reug )
Texolead 111
®Be}1q J0FIn Yoo soddedanyie
vd sALs ejdutaxs SBIRADg Igg F3g[puey ‘dsoy ULIB ] voddeisig[acy
ng Ireduypuey epigjoLep
sussjazisuntuwoy 1 1p3uj
Insxqogq
Ig ] IN[S §1208 PIA 323g|puey dsoy urmg fouoneyylIaAR3png
Bz 89g)puey -dsay HELK| 198puq ae Jumuljgyddn
) By 89g[puey “dssy [s3¢-3 Seprepumedpng
. Tiovoeyord
ed2[1q 108)n Yoo Leddedanye
ed salDs rerdutexs seieAsg s 38gipuey “dsey uted p{apoadings e8png
#g “Teduf|puey epIgjaLelp
sussjaAIsununuoy | 1gdu;
198png
ADdeIRU SuLidde|g
unopguuy | Jaqpen ADUE[EDUR)) | [ Surigyiaa() | syejdsSuriearo A| /Butudgejanry Ie3uypuey ‘oL1ag

D

e

QO



Serie, handlingar Arkivlaggning/ | Forvaringsplats | Overforing till | Centralarkiv Gallring | Anmirkning
Placering nirarkiy
Listor utestiende fordringar  * Pérm, 1ast skdp Resp handiigg Vid drets slut 2 &r
Listor betalningspdminnelser * Pirm, last skdp Resp handldgg Vid arets slut 2 ar
‘Avstdmningar kundfordringar * Pdrm, last skép Resp handligg Vid arets siut _ 2ar
Utbetalningslistor . - # Parm, 1&st skip Resp handidgg Vid &rets slut 2 ar
Inkassodrenden, pigiende Pirm, last skap Resp handligg Bevaras Gallras vid inaktualitet
Inkassogirenden, avslutade Parm, last skip Resp handligg Vid arets slut 2 &r
[nkassodrenden, statuslistor Parm, last skip Resp handldgg Vid drets slut 2 a&r
Redovisningar frén inkasso Pdrm, last skap Resp handldgg Vid drets slut 2 &r Gallras vid inaktualitet
Avbetalningsplaner * Pérm, [ast skdp Resp handlagg Bevaras Gallras vid inaktualitet
Inkomstférfrigan Pdrm, last skép Resp handiggg Vid &rets slut Bevaras Gallras vid inaktualitet
Hyresavtal, kopior Pérm, last skap Resp harndligg Bevaras Gallras vid inakzualjtet
Fullmakter. Pérm, l4st skdp Resp handlégg Bevaras Gallras vid inaktualitet
Skrivelser/kundkommunikation* Pérm), last skap Resp handligg Vid 4rets slut 2 4r
Dispensansékan, renhiilning Parm, st skdp Resp handlidgg Bevaras Gallras vid inaktualitet
Arkiveras efter typ av
MHWMM”, ﬁwmwwmsm w,mw%am d Dater Resp wm,:&.mmm Se anmérkning Se anm. MMMMWWWM ,MWMMM WMMWMMM
A varvid [T-materialet gallras.
Cookiefiler och globalfiler Dator Resp handligg Sateas M_mmﬂﬂwwwﬂmmwmmaz

* Finns dven i datorn/fil
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Serie, handlingar Arkivliggning/ | Forvaringsplats | Overforing till | Centralarkiv Gallring | Anmérkning
Placering niirarkiv

Leverantirsreskontra/Bokforing

Verifikationer Pérm Dagarkiv Vid drets siut 10 ar

Bokféringsorder Pérm Dagarkiv Vid &rets shut 10 4r

Leverantérsfakturor Pim Ummmﬂw? Vid arets siut 10 &r

Pagjournaler Parm, &st skap Resp. handligg Vid érets slut 2 &r

Felrapport Parm, [ast skap Resp. yﬁ:a_mmm Vid rets siut 2 &

Utbetalningslista pg/bg Parm, st skdp Resp. handlégg Vid drets stut 2 ar

Betalningsuppdrag Parm, l&st skdp Resp. handligg Vid arets slut 24r

Integrationer till ekenomisystam Pirm, Iast skdp Resp. handligg Vid drets slut 2 &r

Bevakade betalningsuppdrag pg/bg Parm, l&st skap Resp. handlagg Vid arets stut 2 &r

Kontoutdrag bank/postgiro Pérm, last skép Resp. handldgg Vid arets siut 2 &r

Avstimningslistor Péarm, 14st skap Resp. handlagg Vid arets slut 2ar

Kvittenslista ank.reg. fakturor Pirm, 1ast skdp Resp. handlédgg Vid arets slut 2 ar

Kvittenslista makulerade fakturor Pirm Dagarkiv Vid drets slut 2 &r

Momsredovisning Parm idst skap ww%. handlédgg Vid érets slut 7 ar

Laneliggare Pérm st skip Resp. handligg Bevaras Gallras vid inalaualiter

Kyvittens sacialas checker Parm Dagarkiv 2 ar




