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Arbetsordning for kommunstyrelsen

Utover det som foreskrivs om kommunstyrelsen i kommunallagen géller bestimmelserna
i detta reglemente.

Antaget av kommunfullmdktige 2021-04-26 § 8 . Ersditter reglemente antaget av
kommunfullmdiktige 2020-06-22 § 25

KOMMUNSTYRELSENS OVERGRIPANDE UPPGIFTER

Ledningsfunktion

1§

Kommunstyrelsen ar kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den har ansvar for
hela kommunens utveckling och ekonomiska stallning. Kommunstyrelsen leder och
samordnar planeringen och uppféljningen av kommunens ekonomi och verksamheter.

2§
I kommunstyrelsens ledningsfunktion ligger att leda och samordna bl. a.

- utvecklingen av den kommunala demokratin och jamstalldhet, oavsett kon,
konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhorighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell identitet eller dlder, i kommunens
verksamhet.

- kommunens personalpolitik

- den Oversiktliga planeringen av anvandningen av mark och vatten

- mark- och bostadspolitiken och se till att en tillfredsstdllande markberedskap
uppratthalls samt att bostadsférsorjningen och samhallsbyggandet framjas

- mellankommunal samverkan

- energiplaneringen samt fraimja energihushdllningen

- trafikpolitiken och verka for en tillfredsstallande trafikforsorjning

- den kommunala informationsverksamheten

- arbetet med att reformera det kommunala regelbestandet

- svarar for kommunens uppgifter som dgare av kommunens fastighetsinnehav

- handha kommunfullmaktiges handlingar

- arbetet med att effektivisera administration

- handha valadministration

- utvecklingen av digitaliseringen, dvs informationssystem, I'T och kommunikation,
samt

- utvecklingen av brukarinflytande
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- utveckla naringslivet

- miljovards- och naturvardspolitiken och verka for en god miljé i kommunen

- socialtjansten och verka for att socialtjanstlagens mal kan uppfyllas

- den kommunala halso- och sjukvarden och verka for en god kommunal hélso- och
sjukvard

- barn- och utbildningsomradet och verka for att politiskt fast- stallda mal kan uppfyllas

- fritids- och kulturpolitiken samt verka for en god fritids- och kulturverksamhet i
kommunen.

Styrfunktionen

38

[ kommunstyrelsens styrfunktion ingdr att

- leda arbetet med och samordna utformningen av 6vergripande mal, riktlinjer och
ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten, gora framstallningar i
mal-fragor som inte i lag ar forbehdllna annan ndmnd eller annat utskott

- Overvaka att de av fullmaktige faststallda malen och planerna f6r verksamheten och
ekonomin efterlevs och att kommunens lI6pande forvaltning handhas rationellt och
ekonomiskt

- tillse att uppfoljning sker till fullmdktige fran styrelse och nimnd om hur
verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stallningen ar under budgetaret

- ansvara for samordningstraffar med namndspresidiet/utskottspresidierna och
forvaltningschef samt verksamhetschefer

- verka for en god personalpolitisk kompetens och god personalforsorjning

- ha fortlopande uppsikt 6ver verksamheten i de foretag, som kommunen helt eller
delvis dger eller annars har intresse i, fraimst vad galler andamal, ekonomi och
efterlevnad av uppstallda direktiv men ocksd med avseende pa 6vriga forhallanden av
betydelse for kommunen

- tillvarata kommunens intressen vid bolags- och foreningsstaimmor och andra likartade
sammantraden i de foretag som kommunen helt eller delvis dger eller annars har
intresse i. Med de undantag som foljer av bestammelserna i 10 kap. 3 §
kommunallagen och med iakttagande av Overkalix kommuns policy fér relationerna
mellan Overkalix kommun och dess heligda bolag och av kommunfullmiktige
faststallda dgardirektiv ska kommunstyrelsen omhanderha kommunens dgarfunktion
savitt galler verksamheten i de foretag som kommunen helt eller delvis dger eller
annars har intressen i.
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KOMMUNSTYRELSENS OVRIGA VERKSAMHETER

ANSVARET FOR KOMMUNENS FORVALTNINGSORGANISATION

48

Direkt under kommunstyrelsen lyder den kommunala verksamhetsorganisationen.
Kommunstyrelsen ansvarar for drift av kommunens samlade verksamhet.
Kommunstyrelsen ska tillhandahdlla de resurser och den sarskilda sakkunskap som
miljo- och byggnamnden behover for sin verksamhet och administration.

Ekonomisk forvaltning

5§

Kommunstyrelsen ska ha hand om kommunens medelsférvaltning och darvid f6lja av
fullmaktige meddelade foreskrifter harfor. Medelsforvaltningen omfattar placering och
upplaning av medel. I uppgiften ingdr ocksa att bevaka att kommunens inkomster inflyter
och att betalningar gors i tid samt vidta de atgdrder som behdvs for indrivning av
forfallna fordringar.

Kommunstyrelsen har ocksa hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. I denna uppgift ingar
bl a att

- underhdlla och forvalta kommunens fasta och 16sa egendom

- tillse att kommunens behov av forsakringsskydd ar tillgodosett

- handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke fran annan ndmnd eller annat
utskott placera sddana medel som ingdr i donation som forvaltas av

namnden/utskotten.

- Vara centralt organ for upphandlingsfragor enligt lagen om offentlig upphandling
(LOU)

- Avskrivningar av fodringar
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Personalpolitik

6§

Kommunstyrelsen ar kommunens personalorgan och svarar darmed for alla fragor som
ror forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare. Styrelsen ar
tillika anstallnings och pensionsmyndighet och har darvid ansvaret for att

- verka for goda samverkansformer och en god arbetsmiljo

- med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera fragor rérande
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare

- forhandla pa kommunens vagnar enligt gallande lagstiftning om

- besluta om stridsatgard

- avgora fragor om tolkning och tillampning av lag, avtal och andra bestammelser
rorande forhadllandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare och i
anslutning hartill utfarda foreskrifter och allmanna rad

- lamna uppdrag som avses i 6 kap 3 § Lag om vissa kommunala befogenheter (2009:47)
- Mangfald och jamstalldhetsfragor

Det aligger kommunstyrelsen att sjdlv eller genom ombud féra kommunens talan i mal
och drenden som ror forhdllandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess
arbetstagare.
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Ovrig férvaltning

7§

Uppgifter enligt speciallagstiftning

Kommunstyrelsen ar tillika krisledningsnamnd

Kommunstyrelsen ar ansvarig for raddningstjanstverksamheten samt under beredskap och
i kris det hogsta ledningsorganet for kommunens verksamhet, med undantag for tid da

krisledningsnamnden trader i funktion for hantering av oforutsedd handelse.

Kommunstyrelsen fullgér kommunens uppgifter enligt Lag om extra ordindra handelser i
fredstid hos kommuner och landsting.

Kommunstyrelsen fullgér kommunens uppgifter inom forsvars —och
krisberedskapsomradet i enlighet med gallande lagstiftning

Kommunstyrelsen svarar for kommunens uppgifter enligt gallande
sakerhetsskyddslagstiftning.

Kommunstyrelsen fullgor de trafikuppgifter som avses i 1§ lagen (1978:278) om
namnder/utskott for vissa trafikfragor

Kommunstyrelsen svarar for bostadsforsorjningen.

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om arkivvarden finns i
arkivreglemente.

Kommunstyrelsen dr registeransvarig for de personregister som styrelsen for och forfogar 6ver.
Kommunstyrelsen svarar for dataskyddsforordningen (GDPR) och dataskyddsombud

Kommunstyrelsen svarar for kommunens anslagstavla.
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MYNDIGHETSUTOVNING

Kommunstyrelsen ansvarar for all myndighetsutévning enligt lagar och forordningar
med undantag av den myndighetsutévning som delegerats till milj6- och byggndmnden.
Myndighetsutovning innebar befogenhet att for enskild bestamma om forman, rattighet,
skyldighet, disciplinar bestraffning eller annat jamforbart forhdllande.
Myndighetsutévning kan innebdra bade beslut som ar gynnande for den enskilde (sdsom
beslut att bevilja ett bidrag) eller beslut som ar betungande (sdsom beslut att ta ut en
avgift).

Barn-, utbildning och kultur

88§

Kommunstyrelsen fullgér kommunens uppgifter enligt lagar och forordningar inom
utbildningsomrddet och har i 6vrigt ansvaret for:

— forskola och 6vrig barnomsorg,

- det offentliga skolvasendet for barn och ungdomar samt relation en med ej
kommunalt drivna verksamheter riktad mot barn och ungdomar.

- kulturskola, bibliotek och 6vriga kulturfragor

- ovriga barn- och ungdomsfragor

Kommunstyrelsen ansvarar for kultur-avseende
-bibliotek

- kulturfragor, kulturbidrag

- stod till och samarbete med foreningslivet
-vard av kommunens kulturvarden och lokala historia

Utskottet for Barn och utbildning har ett beredningsansvar for ovan namnda fragor.
Beslutsbefogenheten framgar av kommunstyrelsens delegationsordning. I
delegationsordningen finns ytterligare drendetyper dar utskottet har ett
beredningsansvar och beslutanderatt

Sociala omsorgsutskottets verksamhet

98§

Kommunstyrelsen fullgor kommunens uppgifter enligt lagar och férordningar inom
socialtjansten och den kommunala hélso- och sjukvarden och har darvid ansvaret for

- hemtjanst,

- sarskilt boende,
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- stod- och service till funktionshindrade,
- anhorigstod,

- socialpsykiatri,

- individ- och familjeomsorg

- halso- och sjukvard

- hemsjukvard

- integration/flyktingmottagning

— arbetsmarknadsfragor

- fardtjanst

- riksfardtjanst

Utskottetfor social omsorgs har ett beredningsansvar fér ovan namnda fragor.
Beslutsbefogenheten framgar av kommunstyrelsens delegationsordning. I
delegationsordningen finns ytterligare arendetyper dar utskottet har ett
beredningsansvar och beslutanderitt.

Allmanna utskottet

Allman forvaltning

10§

Kommunstyrelsen fullgér kommunens uppgifter enligt lagar och forordningar samt av
fullmaktige utfardade direktiv och har darvid ansvaret for
- ekonomifragor

- bolagsstyrning,

- infrastrukturfragor

- budget- och skuldradgivning

- konsumentradgivning

- sysselsdttnings- och naringslivsfragor

- kommunikation,

- regionsamverkan,

- folkhalsofragor,

- ekonomiskt stod till och samverkan med foreningslivet,
- lotteriverksamhet enligt spellagen,

- internationella kontakter

- fastighets/markforvaltning

- sakerhetsfragor

- strategiska arbetsmarknadsfragor

- brottsférebyggande arbete

- demokratifragor

- informationsfragor

- organisations och driftsfragor

- personalfragor
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- upphandlingsfragor
- Fritid ungdomsgarden
- Raddningstjanst

Teknik och service

1§
Kommunstyrelsen fullgéor kommunens uppgifter enligt teknisk service:

- svarar for avfallsplaneringen i kommunen och utarbeta de forslag och bereda de
drenden som ar pdkallade vad galler renhdllningsordning och annan reglering av
avfallshanteringen i kommun

- svarar for transport, atervinning och bortskaffande av avfall som ankommer pa
kommunen enligt miljobalken

- svarar for att initiera och bereda drenden om inrattande av skyddsomraden enligt 7
kap. miljobalken som ar pakallade, och svara for forvaltning av sidana omraden i den
man uppgiften inte lagts pd annan

- fora kommunens talan for att tillvarata miljointressen och andra allmanna intressen i
kommunen i mdl om tillstand till miljofarlig verksamhet eller om vattenverksamhet
vid lansstyrelsen eller miljodomstolen.

- VA Renhdllning, handlagga fragor om renhallningsabonnemang och svara for
debitering av renhdllningsavgifter

- Gata/Park svarar for gaturenhdllning och for renhallning i 6vrigt utomhus som
ankommer pa kommunen enligt lagen med sarskilda bestammelser om
gaturenhdllning och skyltning

- fastighetsforvaltningen med drift, underhall och lokalvard

- kosthallningsverksamheten

- handlagga fragor om undantag fran skyldighet att svara fér gangbanerenhdllning som
kan ha dlagts fastighetsinnehavare, samt

Beslutsbefogenheten framgar av kommunstyrelsens delegationsordning. Allmdnna
utskottet har ett beredningsansvar for ovan namnda fragor. Beslutsbefogenheten framgar
av kommunstyrelsens delegationsordning. I delegationsordningen finns ytterligare
arendetyper dar utskottet har ett beredningsansvar och beslutanderatt.

12§
Ovrig verksamhet

Kommunstyrelsen har vidare hand om
- kommunens centrala informationsverksamhet
- reformering av kommunstyrelsens regelbestand och utformningen av fullmaktiges

handlingar
10
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valadministrationen f6r valndmnden

Overférmyndarverksamheten

att bevaka kommunens intressen i drenden angdende fastighetsbildning,
fastighetsbestamning, planlaggning och byggnadsvasen, gemensamhetsanlaggningar
och enskilda vagar samt i andra drenden, som ar jamforliga med dessa

de forvaltnings- och verkstallighetsuppgifter i 6vrigt som inte uppdragits at annan
namnd eller annat utskott

kommunens heraldiska vapen

Myndighetsutévning som avser beslut som for enskild betraktas som gynnande eller
betungande. Kommunstyrelsen ansvarar for all myndighetsutovning enligt lagar och
forordningar med undan-tag for den myndighetsutovning som delegerats till bygg- och
miljondmnden. Ansvaret omfattar befogenhet att for enskild bestamma om forman,
rattighet, skyldighet, disciplinar bestraffning eller annat jamforbart forhdllande

Delegering fran kommunfullmaktige

13§

Kommunstyrelsen skall besluta i féljande grupper av drenden

vid behov ta upp lan inom den beloppsram och de riktlinjer som fullmdktige faststallt
med sdrskilt beaktande av de narmare foreskrifter om sakerheten som fullmaktige
angivit

ingd borgen till stod for bostadsforsorjningen
styrelsens forvaltningsorganisation inom de riktlinjer som fullmaktige faststallt

vid behov omfordela medel inom den budgeterade verksamhetsvolymen och faststalld
medelsram i enlighet med gallande mal och riktlinjer

uppldta tomtratt, utarrendera, uthyra eller annars uppldta fastighet som tillhor
kommunen

kop, forsdljning, byte och fastighetsreglering eller expropriation eller inlosen enligt
plan- och bygglagen av fastighet eller fastighetsdel samt uppldta tomtratt inom av
kommunfullmdktige faststdlld kostnadsram och andra riktlinjer betraffande belopp
och villkor i 6vrigt

beslut om forsdljning av fastighet under forutsattning att det inte kan anses som
principiell beskaffenhet

atgarder for genomforande av faststdlld detaljplan i vad avser mark for gata, vag eller

11
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annan allman plats

arenden enligt lagen om forvarv av hyresfastighet m m som inte avserutévande av
forkopsratt vid aktieGverldtelse

i mdl och arenden, dar det ankommer pa kommunstyrelsen att fora kommunens talan
traffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning och

sluta annat avtal

avge yttrande som ankommer pa kommunfullmdktige om inte yttrandet arav
principiell betydelse for den kommunala sjalvstyrelsen.

Kommunstyrelsen far ocksa besluta i sistnamnda slag av yttranden om remisstiden
inte medger att yttrandet behandlas pa ordinariesammantrade med fullmaktige

besluta om andring av sotningstaxa och arsarvode till skorstensfejarmastare.

12
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ANSVAR OCH RAPPORTERINGSSKYLDIGHET

14§

Kommunstyrelsen ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer
som fullmadktige har bestamt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller forordning samt
bestimmelserna i detta reglemente.

Kommunstyrelsen ska regelmassigt till fullmaktige rapportera hur verksamheten
utvecklas och hur den ekonomiska stallningen ar under budgetaret.

KOMMUNSTYRELSENS ARBETSFORMER

Sammansattning

15§

Kommunstyrelsen bestar av 11 ledamoter. Antalet ersdttare ar beroende pad utgang av

valresultat, eftersom samtliga ledamoter och ersdttare i kommunstyrelsens utskott ska
vara antingen ledamot eller ersattare i kommunstyrelsen

Ledamoternas samt ersdttarnas tjanstgoring
16§

Om en ledamot ar forhindrad att installa sig till ett sammantrade eller att vidare delta i
ett sammantrade skall en ersattare tjanstgora i ledamots stalle.

En ledamot som installer sig under ett pigdende sammantrade har ratt att tjanstgora dven
om en ersattare har tratt in i ledamotens stalle.

Om inte ersattarna valjs proportionellt skall ersattarna tjanstgora enligt den av
fullmdktige mellan dem bestamda ordningen.

En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrade oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom pdaverkas far en ersattare
som instdller sig under pagdende sammantrdde trdda in i stillet for en ersattare som
kommer langre ner i ordningen.

13
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17§

En ledamot eller en ersdttare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far dter tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen en gang under ett sammantrade pa grund av
annat hinder an jav, far dter tjanstgéra om ersattarens intrade har paverkat
styrkebalansen mellan partierna.

Inkallande av ersdttare

18§

En ledamot som ar hindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade,

ska snarast inkalla vederborande ersattare. Den ersattare kallas som stdr i tur att
tjanstgora och som inte redan kallats in.

Ersattare for ordforanden

19§
Om varken ordféranden eller en vice ordférande kan delta i ett helt sammantrdde eller i
en del av ett ssmmantrade fullgor den till dldern dldste ledamoten ordférandens
uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgéra
uppdraget for en langre tid far styrelsen utse en annan ledamot att vara ersdttare for
ordforanden. Ersattaren fullgor ordférandens samtliga uppgifter.

Sammantradena

Tidpunkt

20§

Kommunstyrelsen sammantrader pa dag och tid som styrelsen bestammer.

Kallelse

21§

Ordforanden ansvarar for att kallelsen utfardas till sammantradena.

Kallelsen skall vara skriftlig och innehadlla uppgift om tid och plats for sammantradet.

14



OVERKALIX

KOMMUN

Kallelsen skall pa ett lampligt satt tillstallas varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald som far ndarvara vid sammantradet senast 1 vecka fore
sammantradesdagen.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

[ undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.
Nar varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till sammantrade skall den till

aldern dldste ledamoten gora detta.

Oppna sammantriden

22 §
Styrelsen har mojlighet att halla 6ppna styrelsesammantraden med iakttagande av
undantagsreglerna for darenden av myndighetsutévande karaktar.

Ordforanden

23§

Det aligger kommunstyrelsens ordférande och vice ordférande att

narmast under kommunstyrelsen i samverkan med kommundirektoren ha uppsikt
6ver kommunens hela forvaltningsorganisation samt bolag

- isamverkan med kommunchefen direktoren och kommunens ledningsgrupp med
uppmarksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och intressen
samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor

- framja samverkan mellan kommunstyrelsen och kommunens 6vriga ndmnder/utskott
samt bolagsstyrelser

- representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantraden om inte kommunstyrelsen bestamt annat i ett sarskilt fall.

- Kommunstyrelsens ordforande ger ratt att delegera utfardandet av ovan uppgifter till
annan ledamot i kommunstyrelsen. Dock ligger ansvaret alltid kvar pa
kommunstyrelsens ordférande

15
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Kommunstyrelsens ordférande och vice ordforande far ndrvara vid sammantrade med de
namnder/utskott som fullmdktige angivit i sarskilt beslut. Ordféranden och vice
ordforande far darvid deltai 6verldggningarna men inte i besluten. Narvaroratten galler
inte arenden som ror myndighetsutovning mot nagon enskild.

Kommunalrad
24§
Kommunstyrelsens ordférande ska vara kommunalrad.

Kommunstyrelsens ordférande och vice ordférande kan dela pa heltidsuppdraget som
kommunalrad.

Kommunalrdden ska dgna sin arbetstid at uppdrag for kommunen.

Justering av protokoll

25 §

Protokollet justeras av ordféranden och det antal ledamoter som styrelsen sjalv faststaller.
Protokollet justeras senast 14 dagar efter aktuellt sammantrade

Kommunstyrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart.
Paragrafen bor redovisas skriftligt innan styrelsen justerar den.

Reservation

26§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera

reservationen skall ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen skall lamnas fére den
tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.

16
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Delgivning
278

Delgivningen med kommunstyrelsen sker med ordféranden, kommundirektoren eller
annan anstdlld som styrelsen bestimmer.

Undertecknande av handlingar

28§

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av kommunstyrelsen ska
undertecknas av ordforanden eller vid forfall for denne av vice ordféranden och
kontrasigneras av anstdlld som styrelsen bestammer.

[ 6vrigt bestammer kommunstyrelsen vem som skall underteckna handlingar.

Kommunstyrelsens Utskott

29§

Inom kommunstyrelsen skall finnas nedanstdende utskott:
allmanna utskottet och social omsorgsutskottet samt Barn och utbildningsutskottet.
Samtliga utskott ska ha tre (3-5) ledamaéter respektive tre (3-5) ersattare.

Ordforande

30§

Kommunstyrelsen viljer for den tid styrelsen bestimmer bland utskottens ledamoéter en
ordférande och en vice ordforande-

Om ordforanden i utskott pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgéra

sitt uppdrag for en langre tid far styrelsen utse en annan ledamot i utskottet att som
ersattare for ordforanden fullgora dennes uppgifter

Ersattare

31§

Ersattare skall/far narvara vid utskottets sammantraden endast om en ledamot ar
forhindrad att tjanstgora vilket innebar att ej tjg. ersittare ej ager ratt att delta vid
17
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sammantradena.

Ersdttare skall inkallas till tjanstgoring i den av kommunstyrelsen vid valet bestimda
ordningen.

Avgar en ledamot eller en ersdttare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val,
skall fyllnadsval snarast forrattas.

Utskottens sammantraden

32§

Utskotten sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestimmer. Sammantraden
skall ocksa hallas nar ordféranden anser att det behovs eller nar minst tre ledamoter for
utskotten begar det.

Utskotten far handldgga drenden bara nar mer dn halften av ledamoéterna ar narvarande.

Beredning

33§

De arenden som skall avgoras av kommunstyrelsen i dess helhet skall beredas av
utskotten om beredningen behovs.

Ordférande eller forvaltningschef, verksamhetschefen 6verlimnar sddana drenden till
utskotten.

Nar arendet beretts skall utskotten ldgga fram forslag till beslut.

Reviderat av kommunfullmaktige 2021-04-26 § 8
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