OVERKALIX

KOMMUN

Arkivreglemente for Overkalix kommun
Antaget kf 2006-04-24 § 17 reviderat av kf 2017-02-27 § 8

Forutom de i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivférordning (SFS 1991: 446) intagna
bestimmelserna for arkivvard giller fér den kommunala arkivvérden inom Overkalix
kommun f6ljande reglemente, meddelat med stod av 16 § arkivlagen.

1. Tillampningsomrade
Detta reglemente galler for kommunfullmaktige och kommunens myndigheter.
Med myndigheter avses i reglementet kommunstyrelsens och 6vriga namnder,
kommunfullméktiges revisorer samt andra kommunala organ med sjalvstandig
stallning.
Reglementet galler aven for aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska foreningar och
stiftelser dar kommunen utovar rattsligt bestammande inflytande samt de samagda
foretag for vilka kommunen har arkivansvar enligt sarskild 6verenskommelse.

2. Myndighetens arkivansvar (4 § AL-arkivlagen)
Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och pa det satt
som framgdr av punkterna 4-9 i detta reglemente.

3. Arkivmyndigheten (7-9 §§ AL-arkivlagen)

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet, varje naimnd ansvarar och ser over att
arkivverksamheten fullgors for respektive namnd.

Arkivmyndigheten utovar tillsyn 6ver att kommunens myndighet fullgor sina
skyldigheter betraffande arkivbildningen och dess syften samt 6ver arkivvarden i

kommunen.

Hos arkivmyndigheten skall finnas ett kommunarkiv.



Kommunarkivet skall varda hos sig forvarat arkivbestand samt framja arkivens
tillganglighet och deras anvandning i kulturell verksamhet och forskning.

Kommunarkivet ger myndigheterna rdd i arkivvardsfragor.

4. Redovisning av arkiv (6 § 2 p AL-arkivlagen)

Varje myndighet skall redovisa sitt arkiv, dels genom information om vilka slag av
handlingar som kan finnas och ur arkivet dr organiserat (arkivbeskrivning), dels i en
systematisk forteckning 6ver de handlingar som forvaras i myndigheternas arkiv
(arkivforteckning).

Arkivbeskrivning och arkivforteckning skall vara upprattade och skall fortlopande
revideras. Arkivbeskrivning och arkivforteckning skall i 6vrigt f6lja vedertagen praxis
inom det offentliga arkivvasendet och, om inte annat foljer av riktlinjer utfardade av

arkivmyndigheten, de allmdnna rdd (motsv.) som utfardas av Riksarkivet.

Nar det galler juridiska personer dir kommunen utévar rattsligt bestimmande skall
arkivbeskrivningar och arkivforteckningar vara upprattade.

[ frdga om aktiebolag i vilka kommunen sjalv eller gemensamt med annan kommun

utovar rattsligt bestimmande inflytande men innehar mindre an tva tredjedelar av
rosterna skall arkivbeskrivningar och arkivforteckningar vara upprattade.

5. Dokumenthanteringsplan (6 § 1 p AL-arkivlagen)

Varje myndighet skall uppratta en plan som beskriver myndighetens handlingar samt
hur dessa hanteras (dokumenthanteringsplan), dvs regler for arkivlaggning och
avstdllning samt om f6r handlingen lampligt skrivmaterial och férvaringsmedel.

6. Rensning (6 § 4-5 p AL)

Handlingar som inte skall tillhora arkivet, skall fortlopande rensas eller pa annat satt
avskiljas fran arkivhandlingen.

Rensning skall genomfGras senast i samband med arkivldggningen.

7. Bevarande och gallring (10 § AL)

Myndighet beslutar, efter samrdd med arkivmyndigheten, om gallring av handlingar i
sitt arkiv, sdvida ej annat foljer av lag eller férordning.



Betraffande arkiv som overlamnats till arkivmyndigheten beslutar denna efter samrad
med 6verlimnande myndighet.

Handlingar som gallras utan dr6jsmal forstors.

8. Overlimnande (9, 14-15§§ AL)
Efter 6verenskommelse med arkivmyndigheten far kommunarkivet 6verta for vard
annan myndighets arkiv eller delar darav. Av dokumenthanteringsplan eller sarskilt
beslut av fullmdktige framgar nar sd ska ske.
Upphor myndighet med sin verksamhet, 6verlamnas detta till kommunarkivet
inom 3 manader savida inte fullmaktige beslutar annat.

9. Arkivbestindighet och arkivférvaring (5§ 2 p. och 6 § 3p AL)

Handlingar som skall bevaras framstallas med material och metoder som garanterar
informationens bestandighet.

Arkivhandlingar skall alltid forvaras under betryggande former.
Narmare bestimmelser om arkivbestandighet och forvaring meddelas av
arkivmyndigheten.

10. Utlaning.

Utlaning av arkivhandlingar skall ske under sadana former att risk for skador eller
forluster inte uppkommer.

Forutsattning for utlan ar att utlimnande kan ske enligt tryckfrihetsforordningens och
sekretesslagens bestammelser.



